
 

 

ข�อปฎิบัติสําหรับการเข�าประชมุผู�ถือหุ�นผ!านสื่ออิเล็กทรอนิกส0 (E-AGM)  
 

ผู ถือหุ นหรือผู รับมอบฉันทะที่มีความประสงค=จะเข าร&วมประชุมต องแจ งความประสงค=เข าร&วมประชุม และต องส&ง

เอกสารยืนยันตัวตนตามที่ระบุไว มายังบริษัทภายในวันที่ 20 เมษายน 2565 เม่ือบริษัทได ตรวจสอบข อมูลรายชื่อผู ถือหุ น

ตามการกําหนดรายชื่อผู ถือหุ นที่มีสิทธิเข าร&วมประชุม (Record Date) ถูกต องครบถ วนแล ว บริษัทจะส&ง Link สําหรับการ

เข าร&วมประชุมและคู&มือการเข าใช งานไปยัง E-Mail ที่ท&านได แจ งความประสงค=ไว  ล&วงหน า 2 วันก&อนวันประชุม 

วิธีการแจ�งความประสงค0เข�าร!วมประชุมผ!านสื่ออิเล็กทรอนิกส0 

ผู ถือหุ นที่ต องการเข าร&วมประชุมจะต องแจ งความประสงค=ที่จะเข าร&วมประชุม ด วยวิธีดังต&อไปนี้ 

1. แจ งความประสงค=เข าร&วมประชุมและเอกสารยืนยันตัวตน ทาง E-Mail หรือไปรษณีย= ภายในวันที่ 20 เมษายน 2565  

2. โปรดกรอกเอกสาร “ใบตอบรับเข าร&วมประชุมผ&านสื่ออิเล็กทรอนิกส=” ตามสิ่งที่ส&งมาด วยลําดับที่ 5 ให ครบถ วนและ

ชัดเจน เพื่อใช เปKนข อมูลในการเข าระบบลงทะเบียนเข าร&วมประชุม  

3. แนบสําเนาหลักฐานแสดงตัวตน เพื่อยืนยันสิทธิเข าร&วมประชุม E-AGM  

ก. ผู�ถือหุ�นที่เปNนบุคคลธรรมดา 

 กรณีผู ถือหุ นประสงค=เข าร&วมประชุมด วยตนเอง  

สําเนาเอกสารแสดงตนที่ราชการออกให ที่ยังไม&หมดอายุ เช&น บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัว

ราชการ หรือใบอนุญาตขับข่ี หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปKนชาวต&างประเทศ) กรณีมีการเปลี่ยนแปลง    

ชื่อ-สกุล ขอให ผู ถือหุ นแนบหลักฐานประกอบด วย 

 กรณีผู ถือหุ นมอบฉันทะให ผู อ่ืนเข าร&วมประชุม  

1. หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร อมหนังสือเชิญประชมุ (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซ่ึงได กรอกข อความ

ถูกต องครบถ วน และลงลายมือผู มอบฉันทะและผู รับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมป�ครบถ วนแล ว 

2. สําเนาเอกสารของผู มอบฉันทะที่ราชการออกให ซ่ึงยังไม&หมดอายุ เช&น บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตร

ประจําตัวราชการ หรือใบอนุญาตขับข่ี หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปKนชาวต&างประเทศ)  ใบเปลี่ยนแปลง

ชื่อ-สกุล (ถ ามี) และลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต องของผู มอบฉันทะ 

3. สําเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู รับมอบฉันทะที่ราชการออกให ซ่ึงยังไม&หมดอายุ เช&น บัตรประจําตัว

ประชาชน หรือบัตรประจําตัวราชการ หรือใบอนุญาตขับข่ี หรือหนังสือเดินทาง ใบเปลี่ยนแปลงชื่อ-สกุล 

(ถ ามี) และลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต องของผู รับมอบฉันทะ 

ข. ผู�ถือหุ�นที่เปNนนิติบุคคล 

 กรณีผู มีอํานาจลงนามแทนนิตบิคุคล (กรรมการ) ประสงค=เข าร&วมประชุมด วยตนเอง  

1. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู ถือหุ นอายุไม&เกิน 6 เดือน ซ่ึงรับรองสําเนาถูกต องโดย

ผู แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ที่มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล พร อมประทับตรา (ถ ามี) 

 



 

 

2. สําเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ที่ยังไม&หมดอายุ เช&น บัตรประชาชน หรือบัตร

ประจําตัวข าราชการ หรือใบอนุญาตขับข่ี หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปKนชาวต&างประเทศ) และ            

ใบเปลี่ยนแปลงชื่อ-สกุล (ถ ามี) และลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต องของผู แทนนิติบุคคล (กรรมการ) 

 กรณีที่มีการมอบฉันทะให ผู รับมอบฉันทะ เข าร&วมประชุมแทน  

1. หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร อมหนังสือเชิญประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซ่ึงได กรอกข อความ

ถูกต องครบถ วน และลงลายมือผู มอบฉันทะและผู รับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมป�ครบถ วนแล ว 

2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู ถือหุ น อายุไม&เกิน 6 เดือน ซ่ึงรับรองสําเนาถูกต อง

โดยผู แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ที่มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล พร อมประทับตรา (ถ ามี) 

3. สําเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ที่ยังไม&หมดอายุ เช&น บัตรประชาชน หรือบัตร

ประจําตัวข าราชการ หรือใบอนุญาตขับข่ี หนังสือเดินทาง (กรณีเปKนชาวต&างประเทศ) และใบเปลี่ยนแปลง

ชื่อ-นามสกุล (ถ ามี) และลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต อง 

4. สําเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู รับมอบฉันทะ เช&นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตามที่ได กล&าวข างต น 
 

ค. กรณีผู�ถือหุ�นที่เปNนผู�ลงทุนต!างประเทศและแต!งตั้งคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปNนผู�รับฝากและ

ดูแลหุ�น  

1. หนังสือมอบฉันทะ ตามแบบที่แนบมาพร อมกับหนังสือเชิญประชุม (แบบ ค.) ซ่ึงได กรอกข อความถูกต อง

ครบถ วน และลงลายมือผู มอบฉันทะและผู รับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมป�ครบถ วนแล ว  

2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคัสโตเดียน (Custodian) ซ่ึงได รับรองสําเนาถูกต องโดย

ผู มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลของคัสโตเดียน (Custodian) หรือผู รับมอบอํานาจ พร อมประทับตรา

สําคัญของนิติบุคคล (ถ ามี) 

3. หนังสือยืนยันว&าผู ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน (Custodian) 

4. หนังสือมอบอํานาจจากผู ถือหุ นให คัสโตเดียน (Custodian) เปKนผู ดําเนินการลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

5. สําเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู รับมอบฉันทะที่ยังไม&หมดอายุ เช&น บัตรประชาชน หรือบัตรประจําตัว

ข าราชการ ใบอนุญาตขับข่ี สําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปKนชาวต&างประเทศ) และใบเปลี่ยนแปลง      

ชื่อ-นามสกุล (ถ ามี) และลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต อง 
 

กรณีเอกสารที่จัดทําเปKนภาษาอ่ืนนอกจากภาษาไทยจะต องจัดทําคําแปลเปKนภาษาไทยแนบมาพร อมด วย และให     

ผู ถือหุ นหรือผู แทนนิติบุคคลนั้นลงลายมือชื่อรับรองความถูกต องของคําแปล 

4. ส&งเอกสาร “ใบตอบรับเข าร&วมประชุมผ&านสื่ออิเล็กทรอนิกส=” และหลักฐานแสดงตัวตนตามข อ 3 โดยจัดส&งมาให 

บริษัทตามช&องทางดังต&อไปนี้ 

 



 

 

 E-Mail : company_secretary@alla.co.th   

 ไปรษณีย= : เลขานุการบริษัท บริษัท ออลล&า จํากัด (มหาชน) เลขที่ 933 935 937 939 ซอยอ&อนนุช 46       

ถนนอ&อนนุช  แขวงอ&อนนุช  เขตสวนหลวง กรุงเทพฯ 10250 (อ างอิงตราประทับของไปรษณีย=ไทย)  

วิธีการเข�าร!วมประชุมผ!านสื่ออิเล็กทรอนิกส0 (E-AGM) 

1. เม่ือผู ถือหุ นหรือผู รับมอบฉันทะที่แจ งความประสงค=เข าร&วมประชุมและได รับการตรวจสอบสิทธิเข าร&วมประชุม

เรียบร อยแล ว ท&านจะได รับ Link สําหรับการเข าร&วมประชุม และคู&มือการเข าใช งานระบบ ทาง E-Mail ที่ท&านได ระบุ

ไว ใน “ใบตอบรับเข าร&วมประชุมผ&านสื่ออิเล็กทรอนิกส=” ล&วงหน า 2 วันก&อนวันประชุม กรณีที่ยังไม&ได รับ E-Mail 

ดังกล&าวภายในวันที่ 25 เมษายน 2565 ให ติดต&อบริษัทโดยทันที 

2. การเข าร&วมประชุมและการลงคะแนนผ&านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส= สามารถใช ได กับคอมพิวเตอร= โน�ตบุ�ค (Notebook) 

แท็บเล็ต (Tablet) และโทรศัทพ=เคลื่อนที่ผ&าน Web Browser : Chrome ด วยอินเตอร=เน็ตความเร็ว 4G หรือ

อินเตอร=เน็ตบ านพื้นฐาน  

หมายเหตุ : กรณีเข าร&วมประชุมผ&านทางแท็บเล็ต (Tablet) และโทรศัพท=เคลื่อนที่ ท&านจะต องติดตั้งโปรแกรม Zoom 

Cloud Meeting ก&อนเข าร&วมประชุม ซ่ึงสามารถ download ได ดังนี้ 

ระบบ iOS 
 

ระบบ Android 

  
https://apps.apple.com/th/app/zoom-
cloud-meetings/id546505307 

https://play.google.com/store/apps/d
etails?id=us.zoom.videomeetings 

3. ระบบจะเปaดให เข าร&วมประชุมล&วงหน า 60 นาที ก&อนเร่ิมการประชุม อย&างไรก็ตาม การถ&ายทอดสดจะเร่ิมเม่ือถึงเวลา

ประชุมเท&านั้น  

4. การเข าสู&ระบบ ผู เข าร&วมประชุมจะต องใช ข อมูลเลขทะเบียนผู ถือหุ น และเลขที่บัตรประชาชนของผู ถือหุ น 



 

 

5. การลงคะแนนผ&านระบบ E-Voting ท&านจะสามารถลงคะแนนแต&ละวาระ โดยการลงคะแนนเห็นด วย ไม&เห็นด วย หรือ

งดออกเสียง อย&างใดอย&างหนึ่งเท&านั้น กรณีที่ไม&ได ลงคะแนนในวาระใด ๆ ระบบจะถือว&าท&านลงคะแนนเสียงเปKนเห็น

ด วยโดยทันที  

6. กรณีที่ผู เข าร&วมประชุมมีเหตุขัดข องหรือติดปYญหาในการใช งานระบบ E-AGM ท&านสามารถติดต&อ บริษัท โอเจ 

อินเตอร=เนชั่นแนล จํากัด ตามเบอร=โทรศัพท=ที่ระบุไว ใน E-Mail ที่จัดส&งคู&มือการใช งานระบบไปให ท&าน 
 

กรณีผู�ถือหุ�นมีความประสงค0จะมอบฉันทะให�กรรมการอิสระ  

สําหรับผู ถือหุ นที่ไม&สามารถเข าร&วมประชุมแบบ E-AGM ด วยตนเองหรือไม&สามารถมอบฉันทะให ผู รับมอบฉันทะ    

ท&านอ่ืนเข าร&วมประชุมแบบ E-AGM ได  ท&านอาจพิจารณามอบฉันทะให กรรมการอิสระของบริษัทเข าประชุมและออกเสยีง

ลงคะแนนแทนท&านได  โดยข อมูลของกรรมการอิสระที่บริษัทเสนอเปKนผู รับมอบฉันทะจากผู ถือหุ น ปรากฏตามสิ่งที่ส&งมา

ด วยลําดับที่ 7 โดยส&งหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. พร อมเอกสารหลักฐานแสดงตัวตนให แก&บริษัท ภายในวันที่ 20 เมษายน 2565 

ผ&านช&องทาง E-Mail หรือทางไปรษณีย=ที่ระบุข างต น 

หมายเหตุ : กรณีที่ผู ถือหุ นระบุการลงคะแนนเสียงแต&ละวาระ กรรมการอิสระจะทําการลงคะแนนเสียงตามที่ท&านได ระบุ

มาในหนังสือมอบฉันทะ ซ่ึงในการลงคะแนนเสียงในแต&ละวาระ ผู ถือหุ นมีสิทธิออกเสียงเห็นด วย ไม&เห็นด วย หรือ          

งดออกเสียง เพียงอย&างใดอย&างหนึ่งเท&านั้นไม&สามารถแบ&งการออกคะแนนเสียงเปKนบางส&วนได  (เว นแต&เปKนการลงคะแนน

เสียงของ Custodian) 

การส!งคําแนะนําหรือคําถามเกี่ยวข�องกับธุรกิจ อุตสาหกรรม ผลประกอบการของบริษัท หรือเกี่ยวข�องกับวาระใดๆ 

ซึ่งจะพิจารณาในการประชุม E-AGM  

กรณีท&านผู ถือหุ นมีความประสงค=จะส&งคําแนะนําหรือคําถามต&าง ๆ สามารถกระทําได  2 วิธี ดังต&อไปนี้ 

วิธีที่ 1   ส&งคําแนะนําหรือคําถามล!วงหน�าให บริษัทก&อนวันประชุม ผ&านช&องทาง E-Mail หรือไปรษณีย=ที่ระบุไว ข างต น 

วิธีที่ 2   ส&งคําแนะนําหรือคําถามระหว&างการประชุม สําหรับผู ที่เข าร&วมประชุม E-AGM โดยผู เข าร&วมประชุมจะต องระบุ

ชื่อและนามสกุล พร อมแจ งว&าเปKนผู ถือหุ นเข าร&วมประชุมเอง หรือเปKนผู รับมอบฉันทะ ก&อนที่จะมีการส&ง

คําแนะนําหรือคําถามทุกคร้ัง บริษัทเปaดช&องทางในการส&งคําแนะนําและคําถามระหว&างประชุม ดังนี้ 

 ช&องทางการสนทนาระบบพิมพ=ข อความ (Chat)  

 ช&องทางการสนทนาระบบเสียง ซ่ึงผู เข าร&วมประชุมจะกดปุ�มยกมือ และเปaดไมค=โครโฟนที่อุปกรณ=ของ

ตนเอง หลังจากที่เจ าหน าที่ควบคุมระบบส&งคําเชิญให ท&านสนทนาได  และกรุณาปaดไมค=โครโฟนหลังจาก

ที่สนทนาเสร็จทุกคร้ัง (สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได จากคู&มือการเข าร&วมประชุมที่ถูกจัดส&งไปยัง E-Mail 

ของผู เข าร&วมประชุม) 

 



 

 

ทั้งนี้ หากผู ถือหุ นมีข อสงสัยเก่ียวกับการประชุมสามารถติดต&อเจ าหน าที่ ดังนี้ 

1. เร่ืองการส&งเอกสารยืนยันตัวตนเพื่อเข าร&วมประชุมผู ถือหุ นผ&านสื่ออิเล็กทรอนิกส= (E-AGM) ติดต&อเลขานุการบริษัท
เพื่อสอบถามข อมูลเพิ่มเติมได  ตามช&องทางการติดต&อบริษัท ตามรายละเอียดข างต น 

2. เร่ืองข้ันตอนการเข าร&วมประชุมและการลงคะแนนเสียงผ&านสื่ออิเล็กทรอนิกส= (E-AGM) กรณีที่ยืนยันตัวตนอย&าง
ถูกต องและครบถ วนแล ว ติดต&อบริษัท โอเจ อินเตอร=เนชั่นแนล จํากัด ตามเบอร=โทรศัพท=ที่ระบุไว ใน E-Mail ที่จัดส&ง
คู&มือการใช งานระบบไปให ท&าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




